Formele vereisten

Op een factuur moeten in ieder geval de volgende zaken worden vermeld:

naam en adres van uw onderneming;

naam en adres van de klant;

factuurdatum;

volgnummer van de factuur (facturen moeten opeenvolgend genummerd
worden);

omschrijving van de geleverde dienst of product;

eenheidsprijs (excl. btw en eventuele kortingen);

eventuele hoeveelheid, dan wel aantal van de geleverde dienst of product;
de leverdatum;

van toepassing zijnde btw-tarief bij verschillende leveringen;

eventuele offertedatum;

KvK-nummer;

uw btw-nummer (14 posities);

prijs excl. btw;

btw-bedrag (én percentage);

totaal bedrag.



